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1 DESCRIPCION DEL SISTEMA
1.1 Objeto

El presente documento pretende mostrar al usuario el funcionamiento del aplicativo SINOE —
NOTIFICACIONES ELECTRONICAS para la Unidad de Gestion Educativa Local 05 (UGEL
05).

1.2 Alcance

El presente documento tiene como alcance a los usuarios receptores que hagan uso del aplicativo.

1.3 Funcionalidad
El aplicativo web de SINOE cuenta con:

- Moddulo para el registro de receptores, el cual permitira registrar a los receptores que
aceptan ser notificados electronicamente a casilla virtual, generandoles usuarios de
acceso a sus casillas virtuales.

- Moddulo de bandeja de casilla virtual de receptores, el cual les permitira visualizar los
documentos notificados electronicamente.
1.4 Navegacion
Para la navegacion es necesario ingresar a la siguiente direccion web:

https://sinoe.ugel05.gob.pe/

(@D https://sinoe.ugel05.gob.pe
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2 FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA

En esta seccion se describira la interfaz grafica con las principales caracteristicas de la aplicacion.

2.1 Pantalla de Inicio

Corresponde a la pantalla principal, donde se detalla lo referente al uso del aplicativo, asi como
informacion relevante.

2.1.1 Pantalla:

- Pantalla de Inicio

S SINOE - UGEL 05

ﬂ‘s% e ‘ -
PERU | Ministerio de Educacién Unidad de Gestién
w de Educacion LEYEE VSIS TENEN | Educativa Local N° 05
SISTEMA DE NOTIFICACION Y CASILLA ELECTRONICA

La Unidad de Gestién Educativa Local 05 (UGEL 05), cuenta con el Servicio de Notificaciones Electrénicas (SINOE), un aplicativo que permite a los ciudadanos acceder a una casilla electrénica

donde encontraran las notifi de los p imi ini: ivos iniciados ante nuestra UGEL, garantizando la seguridad de la informacién en un nivel superior que los documentos

tradicionales.

Para contar con una casilla electrénica y poder ser notificado electrénicamente debes tener en cuenta lo siguiente:
© Registarte en el Formulario para solicitud de casilla electrénica.

© Revisar tu correo electrénico registrado.

© Continuar con el proceso de registro.

© Esperar la confirmacién a través de un correo electrénico, donde se brindard las credenciales de acceso.

@

Solicita tu casilla electrénica Ingresar a tu casilla electrénica Descargar Manual de usuario

< sol casilla ] Ingresar a casilla ® Manual de uso

Que nos permite ser notificados electrénicamente a una casilla electrénica

© Notificacién de los actos administrativos de manera automatica, reduciendo el iempo para la entrega de los documentos administrativos.

© Acceso a la casilla electrénica desde cualguier dispositive con acceso a Internet (computadoras, celulares, tablet, etc).

© Incrustacién de firmas digitales en los documentos oficiales tramitados, lo cual brinda validez legal para realizar trémites en otras entidades gubernamentales.
© Visualizar y descarga la documentacion recibida en la casilla electrdnica, asi como la descarga del acuse de recibo.

© El uso de la casilla electrénica es personal y esta disponible en todo momento.
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2.1.2 Solicitar casilla electronica:

- Aqui encontramos el formulario para solicitud de casilla electronica, cual permitird brindar un
usuario y contrasefia a los receptores.

- Dicho formulario se conectara con la base de datos de mesa de partes, y de esta manera facilitar
el recojo de la informacion.

B SINOE - UGEL 05

Formulario para solicitud de casilla electrénica)

Tipo de Documento

: N° de documento
Seleccionar

Apellidos Nombres

Tipo de Via

Nombre de la via
Seleccionar

Tipo de Zona

: Nombre de la zona
Seleccionar

Departamento

Numero de Inmueble ;
Seleccionar

Provincia Distrito
Seleccionar Seleccionar

Celular Telefono

Correo electrénico

</ Enviar Solicitud

#Tienes una cuenta? Ir a inigiar sesién
Ir a Inicio

Equipo de desarrollo Ugel05 © Copyright 2021 - Todos los Derechas Reservados Privacy Policy - Terms & Conditions

2.1.3 Recuperacién de contrasefa de la casilla electronica, para los
receptores:

- Aqui encontramos el formulario para realizar la recuperacion de contrasefia de los receptores,
para lo cual se le solicitara su correo electronico registrado, asi como su numero de documento.

- Luego de ello le llegara un correo electronico con su nueva contrasefia proporcionada, la cual
podra ser luego cambiada por el receptor.
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Zu SINOE - UGEL 05

Recuperar contrasefia

Ingrese su direccion de correo electrénico y nimero de documento y le enviaremos una

nueva contrasefia.

Correo electronico

N* de decumento

Regresar a iniciar sesién o’ Reiniciar Contrasefia

Mecesitas una cuenta? Registrate!

Equipo de desarrollo Ugel0S © Copyright 2021 - Tedos los Derechos Reservados Privacy Policy - Terms & Conditions

2.1.4 Inicio de sesidn para los receptores a su casilla electrénica:

- Aqui encontramos el formulario para iniciar sesion en la casilla electronica, el cual corresponde
a su usuario (nimero de documento) y su contrasefia (la proporcionada al correo electronico).

Su SINOE - UGEL 05

Iniciar Sesién
Usuario

Contrasefia

Recordar contrasefia

#Has olvidado tu contrasefia? ) Ingresar

Mecesitas una cuenta? Registrate!

Equipo de desarrollo Ugeld5 © Copyright 2021 - Todos los Derechos Reservados Privacy Policy - Terms & Conditions
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2.1.5 Visualizacion de documentos notificados:

- Aqui encontramos la lista de todos los documentos que han sido notificados a nuestra casilla
virtual, pudiendo ser diferenciados entre visualizados (color blanco) y no visualizados (coloro

verde).

=0 SINOE - UGEL 05 = 2-
MENG &1 Bandeja de entrada
Bandeja de entrada receptor
& NOTIFICACION
Buscar..
Del 1 al 2 de un total de 2 registros
Listar 20  registros por pagina

# FECHA DE NOTIFICACION NOTIFICADOR ASUNTO VER DETALLE

1 12/04/2023 15:31 GUSTAVO EMILIO MURGA CASTANEDA RD. CONCEDER LICENCIA CON GOCE 00016-2023 a

2 11/04/2023 17:21 GUSTAVO EMILIO MURGA CASTAREDA RD. CONCEDER LICENCIA CON GOCE 00015-2023 &

Anterior Siguiente

Bienvenido:
LUIS ALBERTO ARRASCUE
BAZAN

Equipo de desarrollo Ugel05 © Copyright 2023 - Todos los Derechos Reservados
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- Alingresar a visualizar los documentos recibidos, se mostrara el detalle para descargar el acuse
de recibo y descargar o visualizar el documento enviado.

31 Notificacién

Bandeja de entrada / Notificacidon

Clic para descargar

Asunto: RD. CONCEDER LICENCIA CON GOCE 00015-2023

Fecha de notificacidn: 11/04/2023 17:21 Clic para visualizar

documento

Para descargar su acuse o cargo de recepcion, dar clic en el siguiente enlace: | 2 Descargar acuse

DOCUMENTOS ACCIONES

RD_00015-2023 e [

b
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3 REQUERIMIENTOS

Navegadores admitidos:
- La version actual y anterior de Firefox (Windows, macOS y Linux)
- Laversion actual y anterior de Chrome (Windows, macOS y Linux),
- PC (Computador Personal) con CPU de 32 bits 6 64 bits de 1GHz o0 mas
- Sistema operativo Microsoft Windows 7 - 10 (32 bits 6 64 bits)

- Memoria RAM Minimo 2 GB para 32 bits y 4 GB para 64 bits

Pagina 9 de 9/



